
甘肃煤田地质局一四六队公务车租赁服务（含驾驶员）

采购项目技术规范书

一、招标方公务车租赁配置需求

序

号
租赁车型

座位

数

租赁

数量

新车购置价

格
排气量

单辆年

租费最

高限价

（元）

单辆车每年

限公里数

超公里

计费

1

SUV 车型

（非进口车、豪华

车、超标车及个人

名下车）

5 座 3辆 ≤25 万元 ≤3.0L ≤90000
≤108000 公

里

≤2元/

公里

备注
1、要求租赁的车辆配置为：SUV 型，座位 5座，新车购置价格在 25 万元以内，排气量小于 3.0L;

2、所租赁的车辆要求性能良好，能够满足公务需要。

二、租赁公务车用途

所租赁车辆主要用于单位公务活动及各类野外项目检查用车。

三、租赁期限、租赁方式、费用标准及结算方式

1、租赁期限：2024 年 9 月 19 日至 2025 年 9 月 18 日，共计 12 个月（如政

策原因导致合同提前终止，招标方提前 10 个工作日告知，双方协议自动解除）。

2、租赁方式：招标方根据项目开展需要，按整年租赁。

3、费用标准：公务车租赁参照《甘肃省省级党政机关公务出行租用社会车

辆管理办法》的通知（甘管局发〔2023〕14 号），车辆租赁费用参考省机关事务

管理局《脱贫攻坚公务出行服务保障协议》中约定的标准。

4、租赁费解释：租赁费包括所租车辆（含驾驶员）费用，租赁期间产生的

汽车燃油费、路桥费、停车费、洗车费，驾驶员住宿费用由招标方支付承担，驾

驶员伙食费由出租方自行承担。

5、结算方式：租车合同签订生效后，出租方先提供车辆（含驾驶员），招标

方根据公务用车需要，进行车辆运行调度安排。招标方待出租方提供的车辆到位

并现场验收合格后，先行一次性支付所租车辆年租费的 50%的费用，以供出租方

支付驾驶员工资、法定保险及社会保障等费用。待车辆运行 1个月后，招标方确



认所租车辆性能良好，无任何明显安全隐患，整车卫生干净整洁，驾驶员能够服

从招标方行车指示，遵守交通规则，具备良好的职业道德及技术水平，保证行车

安全，能按照招标方要求准时安全运营后，招标方根据财政预算批复资金及资金

按期进度执行情况，双方友好协商，合理按期结算并及时支付剩余租赁费，招标

方承诺不拖欠出租方租赁费，因拖欠租赁费造成的一切法律后果，由招标方承担。

四、采购要求

1、本次采购为甘肃煤田地质局一四六队公务车租赁服务（含驾驶员）采购

项目，出租方应仔细阅读采购公告的每一项条款。

2、出租方应具有良好的财务能力和社会信誉，经营状况良好。

3、对于本招标技术要求的某些内容，出租方如不能满足要求或与采购招标

方的要求有差异,应在投标报价表中提出说明,否则，采购招标方认为出租方可以

满足本招标公告的招标技术要求。但采购招标方在任何时候如果发现出租方不满

足采购文件所规定的技术要求，采购招标方有权做出处理（包括取消中标资格、

退货直至索赔等行为），出租方不得有任何异议。

4、出租方在报价时须按采购招标方对公务车租赁配置的要求列明车型、进

行报价，采购招标方只接受人民币报价并以人民币形式向中标方进行结算，报价

既不能超总价限价，也不能超单项限价。

五、招标技术要求

1、出租方向招标方交付的车辆应为技术状况符合国家法律法规规定标准、

设备齐全的车辆，出租方必须向招标方提供以下证件（复印件）：

（1）单位营业执照；（2）单位开户许可证；（3）组织机构代码；（4）租赁

车辆机动车行驶证；（5）机动车保险单；（6）车辆驾驶员机动车驾驶证；（7）车

辆驾驶员身份证。

2、出租方车辆驾驶员上班期间不得擅离自离开岗位，应服从招标方行车指

示，遵守交通规则，保证行车安全。

3、出租方提供的驾驶员下班后不在招标采购招标方管理范围内需自行管理，



下班后发生的一切安全责任由出租方自行承担。

4、出租方确保派出车辆车况良好，卫生干净整洁，舒适行车。

5、出租方提供的驾驶员必须严格执行车辆的“三检”制度，并且做好车辆

的日常保养，遇车辆故障及时报修，使车辆始终处于良好的状态。

6、招标方在使用过程中出现车辆故障等情况，应及时通知出租方提供救援

和人员服务，完成后续任务，因车辆原因对招标方造成的损失由出租方承担。

7、出租方提供的车辆必须购买全额保险，第三责险不低于 100 万元，车上

乘客意外伤害险，单乘座位 40 万元。

8、出租方按招标方要求保证车辆设施齐全、手续完备的车型，供招标方使

用，并为招标方起到向导作用，为招标方工作提供便利。

9、出租方提供的驾驶员必须具备良好的职业道德及技术水平，能按照招标

方要求准时安全运营。

10、在租赁期间，车辆发生的交通违法违章、机械、人身（包括车内乘员的

人身安全）、丢失等一切安全事故，责任均由出租方承担，与招标方无关。

11、由出租方为所出租车辆及驾驶员购买全额驾乘保险，出租方必须依法应

向所提供的驾驶员支付工资、奖金、法定保险及福利待遇、社会保障等费用、加

班工资，不得拖欠驾驶员工资。

11、在服务期间未列明的其他费用均由出租方承担。

12、采购招标方需要出租方每天连续性或间断性服务，因工作性质不能连续

性服务，采购招标方根据工作需要，一般约定出租方驾驶员工作时间每天定为早

上 8:00 点-下午 18:00 点。如遇特殊情况在此时间段外出租方应服从采购招标

方的随时调遣。

13、因自然灾害、政治和其它由双方事后认可的不可抗力事件影响到履行时，

应采取电话、电报或传真等形式通知另一方，当不可抗力事故停止或消除后，应

立即恢复正常履行。

14、其他未尽事宜按照《保险法》或是国家相关运输条例条款进行赔偿。



15、招标方在出租方提供合格的车辆服务后，按招标文件及合同约定，按月

及时结算，足额向出租方支付租赁费用。

16、出租方报价模板

出租方提供车型及对应配置 投标报价 配置是否

偏离招标

要求

序

号
出租车型

座位

数

出租

数量

新车购置

价格
排气量

年租费报价

（元/辆）

每年限公里

数（km）
超公里计费

1 XXX 品牌 5座 1辆 ≤25 万元 ≤3.0L XXX 元/辆 ≤108000 ≤XX元/公里 无偏离

2 XXX 品牌 5座 1辆 ≤25 万元 ≤3.0L XXX 元/辆 ≤108000 ≤XX元/公里 无偏离

3 XXX 品牌 5座 1辆 ≤25 万元 ≤3.0L XXX 元/辆 ≤108000 ≤XX元/公里 无偏离

年租合计报价 3辆 XXXXXX 元

备

注
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